% REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DE PERNAMBUCO

QUIxAdBé PREFEITURA DO MUNICIPIO DE QUIXABA

LEI N° 422 DE 26 DE JUNHO DE 2023.

EMENTA: DispGe sobre a criagdo e atuagdo do
agente de contratagdo, pregoeiro, diretor de
licitacdo e contratos, equipe de apoio,
comissdes de licitagdo e gestores e fiscais de
contratos, necessarios para devida aplicagdo
e regulamentacdo em ambito municipal da
Nova Lei de Licitagdes de n.2 14.133, de 12 de
abrii de 2021, e outras providéncias
relacionadas.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE QUIXABA, ESTADO DE PERNAMBUCO, no
uso regular de suas atribuigdes legais, consoante prevé a legislagdo vigente, e considerando a
manifestagdo do Poder Legislativo Municipal, faco saber que a Cdmara aprovou e eu sanciono

a seguinte lei:

TiITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. Ficam estabelecidas as regras e diretrizes de criagdo e atuagdo dos servidores
vinculados ao setor de licitagdes da administragdo municipal, normas e procedimentos para
aplicacdo da Nova Lei de Licitacbes n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da

Administragdao Municipal.

Paragrafo unico. Por forca da Medida Provisdria n.2 1167/2023, restou prorrogada a validade
da antiga Lei de LicitagOes, da Lei do Regime Diferenciado de Compras (RDC) e da Lei do Pregao
até o dia 30 de dezembro de 2023, devendo, caso a Administragdo Publica Municipal optar
por realizar procedimentos licitatérios com base na Nova Lei de Licitagdes n2 14.133, de 12de

abril de 2021, cumprir em sua integralidade as suas exigéncias legais.

Art. 22, Para os efeitos do disposto nesta lei complementar, considera-se:
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| - Administragdo Publica Municipal: as Secretarias e Diretorias que compde o Poder Executivo,
Autarquias e Fundagdes Publicas Municipais;

Il - Atividades de Diregdo, Gestdo e Fiscalizacdo de Contrato: conjunto de agdes que tém por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos em suas avencas administrativas, bem
como prestar apoio a instrugdo processual pertinente a formalizagdo dos procedimentos
relativos a alteracdo, prorrogacdo, reequilibrio, repactuacdo, pagamento, eventual aplicagdo
de sancdes, extingao dos contratos, dentre outras;

Il - Autoridade: Agente publico dotado de poder de deciséo;

IV - Agente Publico: individuo que, em virtude de nomeacao, designacdo, contratacao ou
qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce cargo, emprego ou fung¢do na
Administragdo Publica Municipal;

V - Preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de pregos
coletados, podendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores inexequiveis, inconsistentes e
0s excessivamente elevados;

VI - Prego maximo: valor de limite que a administracdo se dispde a pagar por determinado
objeto, levando-se em consideragdo o preco estimado, os aspectos mercadolégicos préprios
a negociacdo com o setor publico e os recursos orcamentarios disponiveis;

VIl - Sobrepreco: prego or¢ado para licitacdo ou contratagdo direta em valor expressivamente
superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a
contratagdo for por pregos unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitagdo
ou a contratagdo for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral, semi-
integrada ou integrada;

VIl - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratacdo de bens e servigos,
que deve conter o0s parametros e elementos descritivos estabelecidos nesta lei
complementar;

IX - Sistema TR Digital: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema

Integrado de Administra¢do adotado pela Administragdo Publica Municipal, parg

dos Termos TR digitais;
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X — Estudo Técnico Preliminar — ETP: o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia, ao projeto basico ou
executivo, caso se conclua pela viabilidade da contratacgdo;

Xl - Plano de Contratagdes Anual: documento final consolidado que consolida as demandas do
Poder Executivo para contratar no exercicio subsequente ao de sua elaborag¢do, aprovado pela
Autoridade Competente, com referenda da Alta Administracdo; e

XII - Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP: é o sitio eletrénico oficial destinado a

divulgacdo centralizada e obrigatdria dos atos exigidos pela Lei n2 14.133, de 2021.

TiTUuLO 1N
DO AGENTE DE CONTRATACAO, PREGOEIRO, DIRETOR DE LICITACOES E CONTRATOS,
EQUIPE DE APOIO, COMISSAO DE LICITACAO, GESTORES E FISCAIS DE CONTRATO

CAPITULO |
DA CRIACAO E DESIGNACAQ DOS NOVOS CARGOS E SETORES

Art. 32, Ficam criadas na Estrutura Administrativa do Municipio de Quixaba/PE, vinculados a
Secretaria de Administragdo, as Fungtes/Cargos de Confianca, de provimento Comissionado
e livre nomeacdo, de "Agente de Contratacdo”, de “Pregoeiro”, de “Diretor de Licitagdes e

Contratos”, de “Gestor de Contrato” e de “Fiscal de Contrato”.

Paragrafo Gnico. O Cargo de provimento comissionado de Agente de Contratacdo do
Municipio, por se tratar de fun¢do de assessoramento especializado e imediato ao Prefeito,
gozara de prerrogativas inerentes ao cargo e tera natureza juridica e salarial de Secretario

Municipal.

“Comissdo de Licitagdo” e “Equipe de Apoio”.
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Art. 52. Cabe ao Prefeito a indicagdo e nomeacdo dos cargos e fungdes setoriais referidas nos

artigos anteriores, que reger-se-ao nos seguintes niveis salariais:

Cargo Nivel Valor
Agente de Contratagdo cc-1 RS 4.480,00
Pregoeiro cc-2 RS 2.240,00
Diretor de LicitagGes e Contratos CC-2 RS 2.240,00
Gestor de Contrato cc-3 RS 1.357,44
Fiscal de Contrato cc-3 RS 1.357,44

Art. 62. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta Lei

Complementar deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes
da administragdo publica municipal;

Il — deter atribuicdes legais e conhecimentos sobre licitagbes e contratos administrativos e
demais procedimentos inerentes a atua¢do da administracdo publica ou possuir formacdo
compativel e qualificagdo atestada por certificagdo profissional atestada por certificagdo
profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder ptblico; e

Il — ndo ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragao,
nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de

natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civel.

Paragrafo Unico. A designacdo de agentes para o exercicio das fungdes essenciais da

contratacdo ainda devera considerar:

| —a complexidade do processo de contratacdo ou de fiscalizagcdo do contrato;

Il = o quantitativo de processos ou de contratos por agente publico; e
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Il — a capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 72. Caso a Administracdo Publica Municipal ndo conte com servidores efetivos ou
empregados publicos aptos a assumirem tais cargos e fungdes poderado, através de motivagdo,
designar servidores comissionados para exercerem tais cargos e fungbes, desde que estes

estejam qualificados para tanto.

Art. 82, Em observancia ao principio da segregacao de fungdes, fica vedada a designagdo do
mesmo agente publico para a atuacgdo simultanea em fungdes suscetiveis a riscos, a fim de
reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva

contratacdo.

Paragrafo Unico. A aplicagdo do principio da segregacdo de fungdes de que trata o caput deste

artigo:

| — sera avaliada em cada situagdo fatica processual;

Il — podera ser ajustada em razdo de caracteristicas do caso concreto, como o valor e a
complexidade do objeto da contratagdo; e

lll - podera ser ajustada em razao de o 6érgdo ou a entidade ndo possuir quadro de pessoal

suficiente ou apto para o desempenho das fungdes descritas nesta Lei Complementar.

CAPITULO Il
DOS CARGOS E COMPETENCIAS

Secao |

AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 92. O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade

competente, conforme o disposto no art. 82 da Lei federal n? 14.133, de 2021.
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§ 12, Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente de contratacdo sera responsavel por
acompanhar a conducdo do certame junto ao pregoeiro, com atribuigdes especificas definidas

em regulamento préprio.

§ 29 Nas contratagdes diretas, o agente de contratacdo responsavel pela conducdo do
processo sera denominado agente de contratacdo direta, com atribuices especificas

definidas em regulamento préprio.

§ 32, Nas licitacdes na modalidade leildo, o agente de contratacdo responsavel pela condug¢do
do certame sera denominado leiloeiro, com atribuigdes especificas definidas em regulamento

proprio.

Art. 10. O agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio e responderd
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando for induzido a erro pela atuagdo da

equipe, nos termos da Lei federal n® 14.133, de 2021.

Art. 11. Compete ao agente de contratagdo e, nos seus afastamentos e seus impedimentos

legais, ao seu substituto:

| = tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou
ndo, para o saneamento da fase preparatdria, caso for necessario;

Il = acompanhar os tramites administrativos e processuais da contratacao e promover as
necessarias diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contratagdes seja cumprido na
data prevista, também com a observacdo do grau de prioridade da contratacdq e do

andamento da confec¢do dos documentos da etapa preparatoria;

lIl — ajustar, com base nos modelos padronizados, a minuta do edital de licitatdo, o ato de

dispensa ou inexigibilidade, o aviso de dispensa eletrdnica, a ata de registro de precos, a
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minuta do termo de contrato ou o histérico da nota de empenho, em aten¢do as necessidades
da futura contratacdo, o respectivo termo de referéncia e os demais documentos da etapa
preparatoria;

IV — conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo, com a promogdo das seguintes acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e a
seus anexos, com possibilidade de requisitar subsidios formais a EPC responsavel pela sua
elaboracio;

b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;

c) verificar e julgar o cumprimento das condictes de habilitacdo do licitante e encaminhar os
respectivos documentos ao cadastro unificado de fornecedores para o registro e a
homologacdo de cadastro, quando for o caso;

d) diligenciar para o saneamento de erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das
propostas ou dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica, nos termos do art. 64 da
Lei federal n2 14.133, de 2021;

e) negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado;

f) solicitar andlise técnica a equipe de apoio, nos termos do art. 17, desta Lei Complementar;
g) encaminhar, apds o encerramento das fases de julgamento e habilitacdo e dos recursos
administrativos, o processo devidamente instruido a autoridade competente para

adjudicacdo e homologacao.

§ 19, Por atuarem na estrutura e governanca do 6rgao ou entidade, os agentes de contratagao
integram a primeira linha de defesa das contratacGes publicas, nos termos do inciso | do art.

169 da Lei federal n2 14.133, de 2021.

§ 22, Na fase preparatoria da licitagdo, o agente de contrata¢do deve ater-se a supervisdo e a
determinacdo das providéncias necessarias ao adequado fluxo da instrugdo processual, sem
responsabilidade na elaboragdo dos documentos da etapa preparatéria da contratagdo.

Praga Antdnio Pereira de Carvalho, N® 20 — Centro, CEP: 56.828-000 - Quixaba — PE - CNPJ 35.445.527/0001-04
Fone (87) 3854-8261 — EMAIL pmdequixaba@gmail.com HOME PAGE: www.quixaba.pe.gov.br




. % REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ool ESTADO DE PERNAMBUCO

QU'XABQ PREFEITURA DO MUNICIPIO DE QUIXABA

Art. 12. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 Agente de Contratacdo
podera ser substituido por Comissdo de Licitagcdo/Contratacdo, formada por, no minimo, 03

(trés) membros, designados nos termos da Se¢do V, do Capitulo Il

Paragrafo Unico. Os membros da comissdo de contratagdo de que trata o caput responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que
expressar posi¢do individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido

em que houver sido tomada a decisdo.

Art. 13. O Agente de Contratacgdo podera solicitar manifestagdo técnica da assessoria juridica
ou de outros setores do érgdo ou da entidade, bem como do 6rgdo de controle interno, a fim

de subsidiar sua decisdo.

Secdo Il

PREGOEIRO
Art. 14, Cabera ao pregoeiro, em especial:

| — conduzir a sessdo publica;

Il — receber, examinar e decidir as impugnac¢des e os pedidos de esclarecimentos do edital e
aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo
desses documentos;

Il — verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;
IV — coordenar a sessao publica e o envio de lances;

V —verificar e julgar as condicGes de habilitagdo

VI —sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos mentos de

habilitacdo e sua validade juridica;
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VIl — receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
quando mantiver sua decisdo;

VIl = negociar com o vencedor do certame para que seja obtido melhor prego; IX —indicar o
vencedor do certame;

X — adjudicar o objeto, guando ndo houver recurso;

Xl — conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XIl = encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua

homologacao.

§ 1°. O pregoeiro podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de outros

setores do 6rgdo ou da entidade a fim de subsidiar sua decisao.

§ 22, Somente podera atuar como pregoeiro o servidor que tenha obtido capacitacdo

especifica para exercer tal atribuigdo.

Segao lli
DIRETOR DE LICITACOES E CONTRATOS

Art. 15. Cabera ao Direito de Licitagcdes, em especial:

| — Auxiliar os setores na formalizacdo e execucdo dos processos licitatérios da Prefeitura
Municipal de Quixaba/PE;

Il = Convocac¢do de empresas para retirada de notas de empenho, nos processos que ndo
gerem contratos ou atas de registro de preco;

Il — Analisar, interpretar e aplicar a legislacdo vigente para processos licitatorios;

IV — Fiscalizar o cumprimento do cronograma de licitacdes definidos nas reunides do grupo de
trabalho de Compras;

V — Dirimir davidas do Setores quanto & aplicacdo da legislacdo administra om emissao

de parecer se for o caso;
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VI — Aplicar a Legislacdo atualizada pertinente a Licitagdes, Contratos, Direito Administrativo
para garantir o efetivo cumprimento destas na formalizagdo e execu¢do dos processos
licitatorios;

VIl =Manter atualizados quanto a legislacdo e sua interpretacdo os servidores envolvidos na
area de licitacGes;

VIIl = Auxiliar na elaboragdo e analise dos editais de licitagdo, observando as solicitagbes de
compras legislacBes vigentes e instru¢des normativas expedidas pela Prefeitura Municipal de
Quixaba/PE;

IX — Fazer as Publica¢des de abertura de licitagdo no site oficial da Prefeitura Municipal de
Quixaba/PE;

X — Contribuir com as auditorias internas e externas no fornecimento de informacdes sobre
os processos de compras/licitagtes, buscando resguardar a integridade da entidade.

XI — Assessorar 0s Secretdrios Municipais na elaboracdo de Termos de Referéncia, Projeto
Basico e Projeto Executivo;

XIl — Elaborar minutas e instrumentos contratuais (atas de registro de precos, termos aditivos,
apostilamentos, retificactes e termos de rescisdes contratuais);

XIIl — Auxiliar o Prefeito, Agente de Contratacdo e Gestores de Contratos no cumprimento das
disposi¢cdes contratuais e adocbes de providencias que se fizerem necessarias nos casos de:
a) AlteracGes contratuais referentes aos objetos, prazo e valores contratados;

b) Negociagdo com as empresas contratadas no ato de prorrogagdo dos contratos de servigos
continuos, para assegurar condigdes mais vantajosas para a Prefeitura;

c) Aplicacdo de sangbes previstas para a inexecucdo total ou parcial do contrato, privilegiando
o contraditério e a ampla defesa.

XIV — Providenciar a coleta de assinatura dos representantes de empresas, entidades ou
orgdos publicos nos documentos contratuais;

XV — Providenciar a publicagdo de atos praticados na imprensa oficial dos Avisos de licitagdes
e resumos dos Contratos;

A

XVI — Atualizar mensalmente no portal da transparéncia d ara Municipal de Pinheiros

quanto as licitacGes e contratagdes vigentes;
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XVII - Interagir com areas competentes para a solugdo de davidas técnicas, administrativas ou
juridicas;
XVIIl =Sugerir modelos de trabalho para o alcance de melhores resultados nas contratagdes

da Prefeitura.

Secdo IV
EQUIPE DE APOIO

Art. 16. A equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade,
ou a quem as normas de organizacdao administrativa indicar, preferencialmente por servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica ou
servidores Comissionados, para auxiliar o agente de contratacdo, pregoeiro e atuar como
Comissdo Permanente de Licitagdo/Contratagdo no desempenho e na conducéo de todas as
etapas do processo licitatério, de que trata o artigo 11 e 14, desta Lei Complementar, o que
inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagbes e contratos,

dentre outros.

Art. 17. Cabe a equipe de apoio acompanhar e apoiar a fase de sele¢do do fornecedor até a
homologag¢do do certame, quando for solicitado pelo agente de contratacdo, pregoeiro ou

comissao de contratacdo, por meio de auxilio técnico para a:

| — andlise sobre aspectos técnicos das propostas e avaliagdo da adequacdo do produto ou
servico proposto na licitacdo;
Il — resposta sobre aspectos técnicos aos recursos apresentados pelos licitantes; e

Il — condugdo de eventual prova de conceito ou analise de amostras.

Paragrafo Gnico. A manifestagdo da equipe de apoio serd realizada por meio de parecer

técnico, acompanhado dos documentos que lhe ddo suporte.
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Art. 18. A equipe de apoio podera solicitar manifestagdo técnica do 6rgdo de assessoramento
juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do érgdo de

controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Segao V
COMISSAO DE LICITACAO/CONTRATACAO

Art. 19. Caberd a comissdo de Contratagdo/Licitagdo, entre outras:

| - substituir o agente de contratagdo, nos termos do artigo 12, quando a licitagdo envolver a
contratacdo de bens ou servicos especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos
nos artigos 6° e 72 desta Lei Complementar;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber, o
disposto no artigo 11 desta Lei Complementar;

Il - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos
no artigo 78 da Lei n°. 14.133, de 2021, observadas as normas e os regulamentos expedidos

pelo Poder Legislativo.

Paragrafo Gnico. Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, que disp&e o inciso I, a
comissdo sera composta de pelo menos 3 (trés) servidores preferencialmente efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica ou servidores
Comissionados, nos termos do art. 72, desta Lei Complementar, admitida, ainda, a contratacdo

de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

Segao VI
GESTORES E FISCAIS DE CONTRATO
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Art. 20. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelos Gestores e Fiscais
de Contrato, designados conforme requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei federal n2 14.133,

de 2021, e no art. 62 desta Lei Complementar.

§ 12, Os gestores e os fiscais do contrato devem possuir capacitagdo para o exercicio da

funcdo, nos termos do paragrafo Unico do art. 62 desta Lei Complementar.

§ 22, Os fiscais do contrato poderdo solicitar manifestacdo técnica do orgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do érgdo ou da entidade licitante, bem como

do érgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

Art. 21. As atividades de gestdo e fiscalizagdo de contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira, corretiva e sistematica e serdo exercidas por agentes publicos,

assegurada a seguinte distingdo:

I — gestdo de contrato: a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e aos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentac3o pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos relativos a alteracdo contratual e a comunicagdo com representantes do
contratado;

Il - fiscal de contrato: realizara a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial nos seguintes
termos:

a) fiscalizagdo técnica: o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execu¢ao
do objeto nas condigbes contratuais e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o
tempo e o modo da prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores

estabelecidos no edital para o pagamento, com possibilidade de solicitar o auxilio da

fiscalizagdo administrativa e setorial;
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b) fiscalizacdo administrativa: o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais
quanto as obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato o que se
refere a revisOes, reajustes, repactuagdes e providéncias nas hipdteses de inadimplemento; e
c) fiscalizagdo setorial: 0 acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores ou

unidades diferentes de um mesmo o6rgdo ou entidade.

Art. 22. As despesas decorrentes da execucdo desta lei correrdo a conta de dotacao

or¢amentaria especifica da Secretaria de Administragdo do Municipio de Quixaba/PE.
Art. 23. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Gabinete do Prefeito, em 26 de junho de 2023.

JOSE PERPTRA NUNES

Prefeito
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